展览申请须知
一、申请资格
（一）保定市图书馆及馆内各部室

（二）非盈利单位或个人

二、申请方式

请填写下方相应图书馆场地使用申请表，并将申请表以邮件形式发送至场地预定邮箱(bdstsgtcb@163.com)，是否预定成功请通过电话确认。待确认后，请主办方开具主办单位的介绍信（需盖公章）、申请表（遵守规定一栏需加盖公章）及相关材料到相应联系地点办理相关手续。为方便读者了解展览信息，请完整填写表中栏目。

三、申请展览注意事项

（一）图书馆可以提供的展览区域：图书馆一层展厅。 

（二）一般情况下，图书馆不接受第三方委托保定市图书馆所举办的展览。 

（三）填写并提交电子版“展览场地申请”后，请在三个工作日内将注明展览时间、展览名称并盖有公章的介绍信交至图书馆特藏部，否则预订无效。 

（四）场地费免收取。

（五）展品布置不得使用粘性物质，建议使用鱼线悬挂。现场只允许简单布置，不出噪音，不允许现场加工展架或展品。 

（六）展品安全请展览单位或个人自行看护，展品在运输、组装、拆卸过程中的安全责任由主办单位或个人完全负责，图书馆不承担连带责任。 

（七）当展览和保定市图书馆的突发紧急活动发生冲突时，需按时有序撤展。 

（八）未在预定日期撤展，图书馆将视情况处置。

                      签字（盖章）                年   月   日
附件下载

图书馆一层展厅使用申请表
	场地
	□ 图书馆一层展厅 

	展览名称
	

	       展品类别
	□ 书画作品  □ 摄影作品  □ 其它                        

	展品数量
	

	展览日期
	     年     月     日 至      年     月     日 （共    天）

	主办单位
	

	展览简介
	

	联 系 人
	姓    名
	

	
	单    位
	

	
	联系方式
	

	其它说明

	场地使用申请方承诺

一、自觉遵守图书馆各项规定，服从工作人员管理。

二、对使用图书馆场地的人员要进行防火安全教育，严禁在馆内任何地方吸烟（包括洗手间内）。如违反消防安全法规和图书馆防火安全规定，使用单位承担相应责任，并对违规者进行批评教育和处罚。与会人员须在指定区域内活动，不得大声喧哗。

三、治安工作坚持“谁主办、谁负责”的原则，积极防范，保障安全。

四、使用图书馆场地须遵守国家法律及图书馆有关规章制度，举止文明。请勿在图书馆场地进行与学术交流无关的活动，严禁在室内开展有违背意识形态相关规定的行为和言论传播，一经发现，将按学校相关规定严肃处理。

五、使用单位及个人应爱护室内公用设施，不得私自将室内物品及设施带出，如有损坏照价赔偿。同时，使用单位应承担与会人员损坏物品设施而产生的赔偿金额。

六、保证借用图书馆场地期间的环境清洁、卫生。不得在场地内就餐。不得随意张贴海报。

七、预订遵循“先预订，先安排”的原则。如遇图书馆有重要会议或活动，图书馆有权取消或调整预订。

八、请提前五个工作日递交场地使用申请表，经审批后方可使用。
                                                  申请单位（公章）

	图书馆
审批意见
	签字（盖章）：                     年    月    日


展品目录(必填）
展览名称：____________
	序号
	展品名称
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