
保定市图书馆活动场地使用责任书
为实现保定市图书馆各功能区优化利用，保障各类阅读推广活动有序开展，规范活动申报、审批、组织等相关工作，现制定本责任书，内容如下：
一、 组织申报备案
1、组织申报：场地使用需活动前 3-5个工作日向我馆提交正式申请，申请内容：活动主题、性质、主办单位、参与人数、使用日期及具体时段、负责人和联系方式，在接到批准后方可实施。
2、申报审核：我馆依据申报内容，活动性质、时间安排等决定是否批准，在符合相关规定要求前提下，三个工作日完成审批，审批结果通知组织方，组织方在接到批准后方可开展相应的组织工作。
3、场地保障：我馆对申报内容统一协调安排场地，活动开展前双方完成场地交接，我馆协调技术人员讲解相关设备基本操作，活动组织者自行安排工作人员对场地内部环境及设施设备进行熟悉了解。
4、特殊需求：如需使用特殊设备（如自带投影仪、大功率音响）悬挂横幅、张贴海报、场地特殊布置等，须在申请时明确，在获得批准后方可执行。未经许可，不得擅自操作设备或改变场地布局。

二、活动组织开展期间注意事项
保定市图书馆为公益一类事业单位，坚持公益性、公共性、教育性和文化性。活动组织方不得依托我馆开展各类型商业活动，不得收取任何形式费用，如发现上述情况，产生的一切后果由组织方承担，保定市图书馆有权终止合作。
1、按时使用：使用时间（包括布置和撤场时间），不得超时占用，如有特殊原因需延时，须提前征得我馆同意。
2、设施设备：
（1）、移动桌椅轻拿轻放，设备使用完毕恢复原位。
[bookmark: _GoBack]（2）、正确操作各种设备，严禁私自拆卸、改装、连接外接设备。
    （3）、保持墙面、地面、门窗、桌椅等清洁完好。严禁在墙面、桌椅等设施上钉钉、粘贴、涂写、刻画等。
    （4）、空调、灯光等设备按需开启，活动结束及时关闭所有电源和门窗。
3、秩序与安全：
（1）、活动内容应与申报内容一致，活动内容以遵守国家法律法规为前提，符合社会主义核心价值观，不得违背党中央政策决策，不得传播相关敏感及反动言论，禁止商业推销，维护社会公德。
（2）、活动组织者有责任对活动参与者进行管理，遵守图书馆规章制度，活动开展在保障不影响图书馆整体安静氛围为前提，维护好人员进出馆秩序。
    （3）、为保障参与活动人员安全，人数不得超过场地核定容量。
（4）、注意用电安全，禁止私拉乱接电源，禁止使用大功率违规电器。
（5）、保持消防通道畅通，严禁堵塞安全出口。
（6）、活动结束后，组织者应第一时间通知儿童部对场地及设施设备检查并做好交接。
（7）、妥善保管个人物品，图书馆对个人财物遗失概不负责。
4、个人注意事项：
   （1）、禁止在馆内吸烟（包括电子烟）、酗酒、追逐打闹、大声喧哗等。
   （2）、禁止携带食物入场。
   （3）、活动产生的所有垃圾（宣传资料、水瓶、各类包装等）由组织方在活动结束后自行清理干净，并带离活动场地，投掷指定位置。
三、 责任与义务
组织方（单位）为第一责任人，对活动申报、组织、内容和安全负全责，因此产生的相关责任由组织者承担，图书馆不承担相关连带责任。
因使用不当或人为原因造成场地内设施、设备损坏或丢失，活动组织单位或个人须照价赔偿或承担维修费用。
紧急情况：如遇紧急情况（如火灾、安全事故等），组织方应第一时间通知图书馆工作人员，立即启动应急预案，组织人员疏散，并进行处置。
四、其他
良好的环境需要大家共同维护，请各使用单位和个人自觉遵守以上规定，文明、规范使用场地，共同营造一个舒适、有序、高效的文化活动交流空间。
责任书内容最终解释权归保定市图书馆所有，图书馆有权依据实际情况对规定进行修订。

请在签字前务必仔细阅读并确认理解以上所有条款！
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