保定市图书馆特藏库古籍上架方案
1、 特藏库古籍存放现状
目前特藏书库古籍已经搬回至7楼库房，善本古籍摆放在书库西北角，箱号摆放未按顺序排列，普通古籍目前保存在纸箱内，按三层堆叠摆放，穿插摆放在古籍书架之间。已编目普通古籍分为7大组，每组箱数不一，未按顺序摆放。未编目古籍微拍列但已聚合在一起。
2、 上架整理方案
（1） 前提条件：因库内摆放空间有限，需要将古籍周转箱放在回廊做为临时存放点，而7楼回廊在特藏书库库外，没有安全门，为保证安全特建议在回廊门口装上安全门锁后再进行上架工作。
（2） 上架工作步骤
（1） 按照先善本、后普本的顺序对古籍进行上架
（2） 善本古籍按照原有箱子顺序进行排列
（3） 因库内摆放空间有限，需要将已编目普通古籍挪出书库放置在库外回廊，以组为单位将周转箱按顺序摆放，待腾出古籍书架位置后，依次打开每箱古籍，将周转箱内的古籍按照从左向右，从上向下的顺序进行上架排列。
（4） 未编目古籍按照普通古籍上架方法进行摆放。
（3） 上架目前面临的问题
因普通古籍堆叠摆放，导致周转箱搬运比较费力，本部门人员搬运这些箱子实属困难，希望馆领导能够寻找外部人员协助将周转箱进行搬运上架。
（4） 我部门人员在上架期间的主要工作
（1） 搬运上架时我部门人员全程进行督导上架工作，以确保古籍安全有序上架。
（2） [bookmark: _GoBack]上架完成及时汇总当天古籍上架情况。
